MODULO ORDEN DE COMPRA

MANUAL DE USO

MODULO ORDEN DE COMPRA

version 1.0

geder

Este manual es propiedad de Gestion de Inversiones S.A. y se autoriza su uso sélo para clientes que
hayan contratado su empleo.
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MODULO ORDEN DE COMPRA

Este mddulo le permitira generar ordenes de compra, que parten por el nivel de preparacién hasta terminar
cuando se ha recepcionado la compra y se encuentra conforme.

Este mddulo consta de los siguientes menus.

Orden de Compras Ordenes de Compra

0. Campra En Preparacion

Ordenes de Compra Nuewas

Ordenes de Compra Aprobadas

Ordenes de Compra Rechazadas

Ordenes de Campra Corregids

Ordenes de Compra Enwviada

Ordenes de Compra Corformes

0. d= Compra Descorfarmes

Orden de Compras - Ordenes de Compra

Orden de Compras Ordenes de Campra

En este menu encontramos todas las ordenes de compras que se han generado, con su respectivo estado.
Desde aqui sélo es posible visualizar un archivo pdf.

J Ml 412l 1

[udlgu 0. | Provesdor %7 | Fecha de Ingreso <57 | Fecha de Entrega & '_' Dhsewaclunes

S S | | — —

JUAM PEREZ 25/02/2010 En Preparacion

Permite ver la

orden de compra.
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MODULO ORDEN DE COMPRA

Orden de Compras - Ordenes de Compra en Preparacion

Orden de Compras Ordenes de Compra

0. Compra En Preparacidn

En este menu estan las ordenes de compra que aln no se encuentran listas y como su nombre lo indica se
encuentran en preparacion, permitiendo que aun no sean visualizadas por la persona encargada de revisarlas.

Permite editar la orden

J de compra. 4 44 111 pp | Bl

[udlgu 0. C | Proveedor — %7 |[Fecha de Ingresu Fecha de Entrega < Observaciones

I:II:II:II:EI —

JUAM PEREZ 25/08/2010 4 @ P @

— Orden de Compra INroe 1 En Preparacidn —

Permite indicar si la orden de .
———— Paraal;

compra puede ser parcial o no.
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MODULO ORDEN DE COMPRA

Al ingresar a la orden de compra a través del icono de edicion, podra ver la siguiente interfaz, en la cual se
muestra un formulario que debe ser completado.

Diatos Orden de Compra Grabar [nuewal

rDATOS DE L& ORDEM DE COMPRA
—QRDEM DE COMPRA

Er—

|99522313 |JuaN PEREZ
o e [
T /oo |

oo oo [

| | | Seleccione bt |

Atendido por:

E | Condiciones: |:|

Fecha Entrega:
— Estado Actual 7’4?0 Estado \\

. Preparada por /

: X Comentaros cambio estadu:
Comentarios

Cambiar el estado cuando se encuentre lista.

I
Erntregar an: | |
|

Fecibe:

En la pestana “Productos” ingresar los productos con sus cantidades y precio unitario.

Una vez listo, cambiar el estado a “Nueva” y dar click en el botén de grabar. )
Grabar cuando se encuentre listo.

/

7
Grabar [nuewval

rPRODUCTOS

Producto

Part,Mumber Glosa Prod, Glosa Cadigo Proveedor Cantidad Meto Unitario Meto Item e

008 | [LECHE \LECHE I [ 2saf || @

Total neta Total Iva Total Final

Totales F'rn:nductnil 0 I 0 I
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MODULO ORDEN DE COMPRA

Orden de Compras - Ordenes de Compra Nuevas

Orden de Compras Ordenes de Compra

0. Campra En Preparacion

Ordenes de Compra Nuewas

A este menu llegan las ordenes de compras que se encontraban en estado de preparaciéon y que han sido
guardadas con el estado de nuevas. Una vez que llegan a este menu, desaparecen del menu de Ordenes de
Compra en Preparacion.

La interfaz es la misma, sélo que las opciones de estado son distintas. En esta etapa es posible aprobar o
rechazar una orden de compra. Las ordenes de compra que sean guardadas con el estado de aprobadas,
pasaran al menl de Ordenes de Compra Aprobadas. Por el contrario, si la orden de compra ha sido rechazada,
pasaran al menu de Ordenes de Compra Rechazadas.

— Nuewo Estado

Nuewvo Estado:

Aprobada

Rechazada
Comentarios cambio estado:

Orden de Compras - Ordenes de Compra Aprobadas

Orden de Compras Ordenes de Compra
0. Compra En Preparacion

Ordenes de Compra Nuewas

Ordenes de Compra Aprobadas

En este menu se encuentran las ordenes de compra aprobadas. La interfaz es la misma, sélo que las opciones
de estado son distintas. Las ordenes de compra aprobadas pasan al estado de enviadas. Al seleccionar el
estado de enviada se activara un casillero donde traera el e-mail de la persona que recibira la orden de compra.

— Muewo Estado

Erviada por |MAGDALENA VERA VERA
|juanperez@hutmail.mm |(separar por cormas)

Comentarios cambio estado:

Al guardar el estado de enviada, la orden se ird inmediatamente via e-mail al destinatario indicado y pasara ala
interfaz de orden de compra enviada.
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MODULO ORDEN DE COMPRA

Orden de Compras - Ordenes de Compra Rechazadas

Orden de Compras Ordenes de Compra

0. Cormpra En Preparacidn

Ordenes de Compra Nuewvas

Ordenes de Compra Aprobadas

Ordenes de Compra Rechaz

A este menu llegan las ordenes de compra que fueron rechazadas. La interfaz es la misma, con la diferencia
que el estado posible para estas ordenes es el de corregidas.

— Muewo Estado

Muewvo Estado: :

Corredida

Comentarios cambio estado:

Orden de Compras - Ordenes de Compra Corregida

Orden de Compras Ordenes de Compra Corregida

En este menu se encuentran las ordenes de compra que vienen del menu rechazadas y que fueron guardadas
con el estado de corregida. Las ordenes que se encuentran en esta interfaz pueden ser guardadas con el
estado de aprobada o rechazada.

— Muevo Estado

Muewo Estado: ‘

Aprobada
Rechazada

Comentarios cambio estado:
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MODULO ORDEN DE COMPRA

Orden de Compras - Ordenes de Compra Enviada

Orden de Compras Ordenes de Compra Corregida

Ordenes de Compra Enwviada

A este menu llegan las ordenes de compra que fueron guardadas con el estado de enviada. Las ordenes que se
encuentren en este menud pueden ser guardadas con los estados de conforme o desconforme.

Cuando las ordenes de compra se encuentran en el estado de enviada pueden ser ingresadas las compras por
el menu de productos y asociarla a la orden de compra, es por ello que una vez recibido los productos, se
puede cambiar el estado de conforme o desconforme.

— Nuevo Estado

Muevo Estado: ]

Canforme
Desconforme

Comentarios cambio estado:

Orden de Compras - Ordenes de Compra Conformes

Orden de Compras Ordenes de Compra Corregida

Ordenes de Compra Enviada

Ordenes de Compra Conformes

A este menu llegaran las ordenes de compra que se encuentran conformes.

Orden de Compras - Ordenes de Compra Conformes

Orden de Compras Ordernes de Cormpra Enviada

Ordenes de Compra Conformes

0. da Compra Desconformes

En este menu se encuentran las ordenes de compra desconformes.
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MODULO ORDEN DE COMPRA

Ingresos de Compras

Administracion

Parametros Sistema
Config. Contabilidad =

Mant. de Usuarios [

Hombres del Menu

Rangos documentos Sl

Productos Ingreso de Compras

Con el médulo orden de compras, ocurriran las siguientes modificaciones en la interfaz de ingreso de compras,
como veremos a continuacion.

Cadigo: I

Fecha de Ingreso: m &
Tipo de Ingresa: | Ingre=o de Compra Macional w | *
Tipo Docurnenta: |Fa|:1ura V| *
C.Anlisis Proveedaores: IF'-'EIEuEu I Juan Perez W
orden de Cormpra: I— Buscar orden de compra.
Bodega ! | V| #*

Mro, Docurnento:

Fecha del Docurnenta: :Im *

Observaciones:

Cuando se selecciona el proveedor se desplegara la linea “Orden de Compra” en la cual se debe buscar la
orden que dio origen a la compra.

4121 pp I

22 Juan Perez O4/03/ 2011 MAGEALEMA WERA WERA Mo

Seleccionar la orden de
compra que corresponda.

Una vez que se selecciona la orden de compra el sistema completara las lineas de productos con los que estan
indicados en dicha orden.
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Proveedores

MODULO ORDEN DE COMPRA

Administracion

Parametros Sistema
Config. Contabilidad [~

Mant. de Usuarios Proweadar

La interfaz de proveedores también posee cambios como los que se indican a continuacién:

Identficador

Razon social

Contacto

-E

r

Actvo

r
Margen mpra
L

Factura Empresa

Boleta Empresa

! El e-mail que aqui se indique sera el que aparecera en la interfaz

| de orden de compra cuando se cambie el estado a “enviada”.

w
k-

— —
Mo W orden de compra.

Aqui se permite ingresar un porcentaje de tolerancia para
aceptar compras con cantidades que no sean exactas a la

g,

Ingresar contactos, para luego ser seleccionados en

Mormbre Cargo Descripcion | =
% B g1; la interfaz de orden de compra.
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